FAX899.COM 电子传真应用帮助文件


               电子签章功能使用说明

1、 点击左侧菜单栏下的“电子签章”

2、 首次使用用户请下载电子签章软件安装包，下载到本地后，安装名为AIP的安装程序。安装好后电子签章功能即可启用。
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3、 请把您的印章盖在一张白纸上，印章要清晰，然后通过扫描仪或者数码相机扫描到计算机上，存储为bmp格式的图片。如果是其他格式图片请用photoshop工具把格式更为为bmp格式，并保持背景色是白色，把这个图片的边缘设置到图片中的印章的红色边框。（制章软件只支持bmp格式）
4、 点击“运行电子签章”，弹出窗口
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5、 点击“制章”按钮
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6、 点击“流览”按钮，把刚才您扫描的bmp图片上传。您可以对签章名称等命名，可以对电子签章加密（加密后您每次盖章时它会自动弹出窗口让您输入密码，此功能可保护您的印章不让别人任意使用）。印章宽度和高度的单位是像素和厘米，您可以根据您的章的大小作修改。印章深度可不用选择。
7、 点击“写入”按钮，弹出新窗口，电子印章的文档格式是sel格式。保存好后制章即完成。

8、 点击“打开”按钮打开您所要盖章的文件（支持doc，excel，pdf，ppt，tif，tiff，bmp，jpg等）。
9、 如果您要对文件插入文字，请点击“文字”。“颜色”是文字的属性。
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10、 如果您要亲手笔批，可以点击“笔批”按钮。可以使用写字板进行笔批或者使用鼠标也可笔批。“颜色”和“笔宽”分别是笔批的属性。

11、 如果您需要电子签名，您可以按照制作电子印章的方法制作电子签名。
12、 点击“盖章”按钮，您的鼠标箭头会变成盖章的图片，在您要盖的区域单击，此时弹出窗口，找到您的电子印章文件（sel格式的文件），盖上章即可。

13、 盖好章后，点击“另存为”，即可另存为tif、word、pdf等各式。
所有源文件都存为tif、bmp或者pdf格式文件。
注：此电子签章功能仅为我公司提供用户的一项增值服务，由此产生的法律责任一律与我公司无关。
能上网就能收发传真 FAX899帮您实现  www.fax899.com

